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1. Prioritné os Vzdelavanie
2. Specificky ciel 1.2.1 Zvysit' kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujuc potreby trhu prace
3. Prijimatel Hotelova akadémia, Bastova 32, 080 01 PreSov
4. Nézov projektu ZvySovanie kvality odborného vzdeldvania a
pripravy v Hotelovej akadémii PreSov na zéklade
potrieb trhu prace
5. Kod projektu ITMS2014+ 312011ABR5
6. Nazov pedagogického klubu Klub pisomnych komunika¢nych zru¢nosti
7. Datum stretnutia pedagogického | 15.12.2021
Klubu
8. Miesto stretnutia pedagogického | Hotelova akadémia, Bastova 32, PO, prezen¢na
Klubu forma
9. Meno koordinatora | Mgr. Cudmila Harcarikova
pedagogického klubu
10. Odkaz na  webové  sidlo | http://www.hapresov.edu.sk/stranka/zvysovanie-

zverejnenej spravy

kvality-odborneho-vzdelavania-a-pripravy/




Manazérske zhrnutie:
Anotacia Klubu pisomnych komunikaénych zrucnosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, PreSov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: upln¢ stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikaénych zruénosti bude zamerany na aplikaciu nadobudnutych
citateI'skych - komunikac¢nych a IKT zru¢nosti na hodinach Administrativy a koreSpondencie
(ADK) ale ja na premetoch Informatika a Rusky jazyk. Hlavnym ciel'om bude pripravit’ Ziakov
pre trh prace.

Kracové slova
Administrativa a koreSpondencia. IKT. Rusky jazyk. EduPage. Registrattira. Suvisly priklad.

Téma stretnutia:

Vypracovanie suvislého prikladu pre evidenciu dokumentov podla registratirneho
poriadku.

Hlavné body:

Na stretnuti klubu sme sa oboznamovali na praktickom stvislom priklade podrobnosti evidencie
doslej a odoslanej posty.
Suvisly priklad ADK

Suvisly priklad je zostaveny tak, aby sa dala uplatnit’ logicka postupnost’ zapisu do evidencie
registratary.

Dispozicia €. 1 napiSte Ziadost’ o prijatie do zamestnania, zostavte pozvanku na vyberové
konanie, skon¢enie pracovného pomeru

Hotelova akadémia, BaStova 32, 080 01 Presov

Na stranke Skoly Hotelova akadémia je uverejnend ponuka vol'ného pracovného miesta na
poziciu ucitel’ anglického a franctzskeho jazyka

Podmienky prijatia uchadzaca:

absolvent magisterského programu — II. stupeinl vysokoskolského vzdelania, aprobéacia AJ a FJ,
ovladanie prace na PC,




Uloha & 1

Ste &erstvou absolventom/-kou Filozofickej fakulty PJS v Predove a spiiiate uvedené
podmienky prijatia, napiSte ziadost’ o prijatic do zamestnania, motiva¢ny list, Zivotopis,
motivacny list).

Pisomnost’ vyhotovujete Vy.
Uloha & 2

Riaditel’ Hotelovej akadémie v PreSove Vas pozyva na vyberové konanie, ktoré sa uskuto¢ni
dna ......20xx 0 10.00 hodine v budove Hotelovej akadémie v PreSove. Po prichode sa
prihlasite na sekretariate Skoly. Na vyberovom konani Vas oCakava sa preukazanie zruc¢nosti,
odbornej konverzacie v cudzom jazyku a prezentacia komunika¢nych schopnosti.

Pisomnost’ vyhotovuje p. Nova, podpisuje riaditel’.
Uloha ¢&. 3.

Hotelova akadémia v PreSove s Vami uzatvorila na zaklade splnenych poziadaviek
vyberového konania 31. augusta 2021 pracovny pomer na dobu urcita do 31. oktdbra 2021

Uloha ¢&. 4
Dopliujuce udaje:

Telefon: 051/76 23 33,

Bankové spojenie: SK22 0800 0000 0000 9878 3333 Slovenska sporiteliia
ICO:: 134411, DIC: 1232765567

E-mail: sekretaridt@hasekretariat.sk

Registracia: OR Okr. sudu Presov, Sro 1344/A

Ciele stretnutia:
- Posilnit’ u pedagdgov potrebu preciznej evidencie pisomnosti.
Specifické ciele:
- Rozvijat’ IKT zruénosti v spojeni s elektronickou korespondenciou.
Vychovné ciele:
- Posilnovat’ u vyucujucich motivaciu k ziskavaniu novych poznatkov z IKT.
Zhrnutie priebehu stretnutia a odporucania:
- Posilnit’ upedagdégov pocit zodpovednosti vo vztahu ku vcasnému vedeniu

koreSpondencie.
11. Vypracoval Ludmila Harcarikova
12. Datum 15.12. 2021
13. Podpis
14. Schvélil (meno, priezvisko) MVDr. Jozef Senko
15. Datum 16. 12. 2021
30. Podpis
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